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Dalam rangka evaluasi pelayanan dan peningkatan kualitas pelayanan administrasi 

kependudukan, Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Provinsi DKI Jakarta 

membuka kesempatan bagi Warga Negara Indonesia yang memiliki kemampuan serta 

dedikasi dan integritas tinggi untuk bergabung menjadi Tenaga Ahli Pratama Golongan I-

C dengan rincian kegiatan sebagai berikut: 
 

I. PERSYARATAN DAN JUMLAH KEBUTUHAN 

 

No Jenis 
Pengadaan 

Jasa 

Persyaratan Jumlah 
Kebutuhan 

1. Tenaga Ahli 
Pratama 
Golongan I-C 

Persyaratan Umum: 
 
a. Warga Negara Indonesia; 
b. Berjenis kelamin laki-laki atau 

perempuan; 
c. Memiliki Kartu Tanda Penduduk 

(KTP) wilayah Jabodetabek (Jakarta, 
Bogor, Depok, Tangerang dan 
Bekasi); 

d. Memiliki Nomor Pokok Wajib Pajak 
(NPWP); 

e. Sehat jasmani dan rohani yang 
dibuktikan dengan Surat Keterangan 
Berbadan Sehat dari Puskesmas, 
RSUD dan/atau RS Pemerintah 
(apabila dinyatakan lulus seleksi); 

 
 

4 (empat) orang 
dan 1 (satu) 

bulan masa kerja 



f. Berpenampilan rapi, berperilaku baik, 

sopan, jujur, komunikatif, berdedikasi 

tinggi, dapat bekerja sama dalam tim 

dan bekerja sesuai arahan Tim 

Pelaksana, serta berorientasi pada 

target sasaran; 

g. Bersedia menyelesaikan pekerjaan 

sampai dengan waktu berakhirnya 

Kontrak; 

h. Jujur, disiplin, dan bertanggung 

jawab; 

i. Siap dan bersedia ditempatkan 

sesuai penugasan; 

j. Mampu bekerja di bawah tekanan; 

k. Memiliki pengalaman terkait 

pelaksanaan survei pelayanan publik; 

l. Membuat Daftar Riwayat Hidup 

sesuai dengan informasi yang 

sebenar-benarnya; 

m. Melampirkan fotokopi Ijazah dan 

Transkrip Nilai; 

n. Melampirkan Surat Keterangan Kerja 

dari pengalaman kerja sebelumnya; 

dan 

o. Mengisi Surat Pernyataan Kebenaran 

Dokumen (bermeterai) yang dapat 

diunduh pada tautan: 

https://bit.ly/SPBenarSurveyor2023 

 
Persyaratan Khusus: 
 
Tenaga Ahli Pratama Golongan I-C 
a. Pendidikan minimal Strata-1 (S-1); 
b. Pengalaman minimal 3 (tiga) tahun 

untuk bidang survei/penelitian 
ataupun bidang pekerjaan sejenis; 

c. Memiliki sertifikat keahlian yang 
sesuai dengan bidang 
survei/penelitian atau sejenis 

d. Waktu penugasan selama 1 (satu) 
bulan, dengan rincian tugas: 
▪ Melakukan survei layanan 

administrasi kependudukan di 

beberapa loket layanan Dukcapil 

(luring dan daring) sebagai dasar 

evaluasi layanan; 

▪ Bertanggung jawab terhadap 
kualitas hasil pekerjaan sesuai 
dengan spesifikasi teknis yang 
ditetapkan; 

▪ Bertanggung jawab terhadap 
waktu pelaksanaan pekerjaan 
dalam setiap proses sampai 
dengan akhir pekerjaan; 

▪ Mengkoordinasikan pelaksanaan 
penyiapan bahan untuk 

https://bit.ly/SPBenarSurveyor2023


penyusunan laporan pelaksanaan 
pekerjaan dan menyusun laporan 
pelaksanaan pekerjaan; dan 

▪ Bertanggung jawab kepada 
Pengguna Jasa. 

 

 

 

II. PELAKSANAAN SELEKSI 

 

Pelaksanaan Pengadaan Penyedia Jasa Tenaga Ahli Pratama Golongan I-C Tahun 

Anggaran 2023 dilaksanakan dengan tahapan sebagai berikut. 

 

No Tahapan Waktu Laman Web/Tempat 

1. 
Pengumuman 
Pendaftaran 

6 
September 

2023 
https://kependudukancapil.jakarta.go.id/ 

2. 

Pendaftaran 
Daring 
(Online) 

7 s.d. 11 
September 

2023 
https://bit.ly/PendaftaranTenagaAhliSurveyorTahun2023 

3. 

Pengumuman 
hasil seleksi 
administrasi 

14 
September 

2023 
https://kependudukancapil.jakarta.go.id/ 

4. 

Seleksi 
kompetensi 
dan 
wawancara 

15 s.d. 18 
September 

2023 

Gedung Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil 
Provinsi DKI Jakarta 

5. 
Pengumuman 
hasil seleksi 

20 
September 

2023 
https://kependudukancapil.jakarta.go.id/ 

 

 

A.   Kelengkapan Dokumen Lamaran: 

1. Hasil pindaian (scan) Surat Lamaran (dapat diunduh pada tautan: 

https://bit.ly/LamaranSurveyor2023) yang telah ditandatangani ditujukan 

kepada Pejabat Pengadaan Barang dan Jasa Dinas Kependudukan dan 

Pencatatan Sipil Provinsi DKI Jakarta dengan alamat Jl. Letjen S Parman No. 

7, Jakarta Barat; 

2. Hasil pindaian (scan) Daftar Riwayat Hidup (dapat diunduh pada tautan: 

https://bit.ly/DRHSurveyor2023) dengan pas foto berwarna terbaru yang 

telah ditandatangani; 

3. Hasil pindaian (scan) KTP Elektronik; 

4. Hasil pindaian (scan) NPWP; 

5. Hasil pindaian (scan) Ijazah dan Transkrip Nilai; 

6. Hasil pindaian (scan) Sertifikat Keahlian dan/atau Sertifikat Kompetensi; 

7. Hasil pindaian (scan) Surat Keterangan Kerja dari Pemberi Kerja sebelumnya 

terkait bidang survei/penelitian dan sejenisnya; 

8. Hasil pindaian (scan) Surat Pernyataan Kebenaran Dokumen (bermeterai); 

dan 

9. Seluruh kelengkapan Dokumen Lamaran diisi dan diunggah pada tautan: 

https://bit.ly/PendaftaranTenagaAhliSurveyorTahun2023 paling lambat 

tanggal 11 September 2023 pukul 21.00 WIB. 
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